Техническое задание
на оказание услуг по организации и проведению курсов повышения квалификации/профессиональной переподготовки 

Тема: «_______________________________________»
Категория слушателей: ________________________. 
Срок обучения: _____________________ академических часов. 
Практические занятия в компьютерном классе должны составлять не менее 40% от общего срока обучения.
Форма обучения: _______. 
Количество слушателей: 1 группа: ____________ человек
Срок оказания услуг: до 31.12.2022 г. 
Режим занятий: 8 академических часов в день. 1 академический час (далее – ак.час.) равен 45 минутам. 
Место оказания услуг: ____________
Выдаваемый документ: удостоверение о повышении квалификации/диплом о профессиональной переподготовки в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 №499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам». 
В ходе реализации обучения используются интерактивные методы взаимодействия с аудиторией, направленные на улучшение результатов освоения курса как единого целого и взаимодействующих элементов.

[bookmark: _Hlk91061285]Темы, рассматриваемые на курсах повышения квалификации:

Тема 1. Общие положения. 
1.1. Действующая российская нормативная правовая база, регламентирующая вопросы закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд
1.2. Применение Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации в контрактной системе
1.3. Применение антимонопольного законодательства при осуществлении закупок товаров, работ и услуг
1.4. Понятие контрактной системы (КС). Принципы КС, терминология КС. Особенности закупок бюджетными учреждениями и иными юридическими лицами

Тема 2. Информационное обеспечение КС. 
2.1. Понятие, содержание, порядок функционирования единой информационной системы. 2.2. Требования к размещению документов в ЕИС. 
2.2. Электронный документооборот в контрактной системе. Применение электронной подписи. 
2.3. Региональные информационные системы. 
Практическое занятие. Знакомство с интерфейсом и структурой Единой информационной системы (ЕИС), личным кабинетом заказчика и участника. Знакомство с электронными площадками.
Практическое занятие. Настройка рабочего места пользователя ЕИС и ЭТП. Установка и настройка браузеров (Chrome, Спутник и др.), КриптоПро, плагинов, сертификатов электронной подписи и корневых сертификатов. Использование ГИС «Независимый регистратор».

Тема 3. Кадровое обеспечение контрактной системы.
3.1. Субъекты КС. Контрактная служба. Контрактные управляющие. Комиссия по осуществлению закупок. Виды и функции комиссий по закупкам. Полномочия председателя и членов комиссии, организация деятельности закупочной комиссии. Требования к членам закупочной комиссии 
3.2. Заказчик, уполномоченный орган, уполномоченное учреждение, специализированная организация, органы по регулированию контрактной системы, контрольные органы и иные субъекты. Полномочия органов исполнительной власти в системе КС.

Тема 4. Участники закупок.
4.1. Понятие «участник». Требования к участникам закупки. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требованиям. Дополнительные требования, порядок их применения. Административная и судебная практика по дополнительным требованиям.
4.2. Преференции субъектам малого предпринимательства, социально-ориентированным некоммерческим организациям, организациям инвалидов и учреждениям уголовно-исполнительной системы. 
4.3. Реестр недобросовестных поставщиков: основания для включения и исключения сведений из реестра, порядок ведения.
Практическое занятие. Проверка соответствия участника закупки установленным требованиям – отсутствие в РНП (участника, учредителей, руководителя), наличие лицензии, членства в СРО по открытым официальным источникам

Тема 5. Описание объекта закупки.
5.1. Требования к описанию объекта закупки. Особенности описания строительных работ с проектной документацией. Использование диапазонных значений. Ловушки заказчиков при составлении ТЗ, их выявление и порядок действий участников. Инструкция по заполнению заявки. Практика ФАС и судов при рассмотрении жалоб участников на необоснованное отклонение заявок. 
5.2. Использование каталога товаров, работ, услуг
Практическое занятие. Разработка описания объекта закупки (технического задания) на товары, работы, услуги. Составление заявки (форма 2)

Тема 6. Нормирование. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта.
6.1. Порядок расчета НМЦК. Методические рекомендации Минэкономразвития и Минфина, сравнительный анализ. Проблемные вопросы применения Методических рекомендаций. Практика контрольных и надзорных органов при проверке обоснования НМЦК. Порядки определения НМЦК, утвержденные отдельными ФОИВ.
6.2. Особенности определения НМЦК для целей выполнения заказчиком минимальной доли закупок российской продукции, гособоронзаказа, стандартного жилья, перевозок пассажиров и багажа, лекарственных средств.
6.3. Особенности определения и установления НМЦК и СЕЦ для закупок по единичным ценам (с неопределенным объемом). Основные ошибки при установлении НМЦК, способы их выявления.
Практическое занятие. Составление и проверка обоснования начальной (максимальной) цены методом сопоставимых рыночных цен (с использованием открытых источников). Составление и применение НПА о нормировании.

Тема 7. Планирование.
7.1. Планирование закупочной процедуры в КС. Обоснование закупок. Нормирование. 7.2. Идентификационный код закупки. Общественное обсуждение закупок. Основные ошибки заказчиков при планировании закупок.
Практическое занятие с тренажером ЕИС (свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ № 2017618808 или эквивалент). Знакомство с процедурой планирования закупок в ЕИС. Составление и публикация плана-графика закупок.

Тема 8. Национальный режим.
8.1. Национальный режим при осуществлении закупок.
8.2. Квотирование закупок отечественной продукции.
Практическое занятие. Установление условий, ограничений и запретов при применении национального режима.

Тема 9. Обзор способов закупки. 
9.1. Извещение о проведении закупки: состав и содержание. Запрос на разъяснение положений извещения. Внесение изменений. Отмена закупки.
9.2. Требования к выбору способа закупки. 
9.3. Закрытые способы определения поставщика подрядчика исполнителя
9.4. Обеспечительные меры в закупках.
9.5. Обеспечение заявок на участие в закупке. Условия банковской (независимой) гарантии. Реестр банковских (независимых) гарантий. Основные нарушения при оформлении банковской (независимой) гарантии, способы их выявления, порядок действий. Обеспечение исполнения контракта. Обеспечение гарантийных обязательств.
9.6. Антидемпинговые меры. 
Практическое занятие. Выбор способа закупки с учетом ограничений КС.
Практическое занятие. Установление размера обеспечения, проверка соответствия обеспечения требованиям КС. Проверка банковской (независимой) гарантии на соответствие установленным требованиям.

Тема 10. Аукцион.
10.1. Процедура проведения аукциона. Особенности аукциона на закупку строительных работ. «Схемы» злоупотреблений участников при проведении аукциона, способы выявления и борьбы с ними. Аукционный перечень.
Практическое занятие с использованием тренажера ЕИС и площадки. Составление и публикация извещения о проведении электронного аукциона, проверка соответствия установленным требованиям. Установление в извещении о закупке требований к участникам закупки.

Тема 11. Запрос котировок
11.1. Условия и порядок проведения запроса котировок
Практическое занятие с использованием тренажера ЕИС (свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ № 2017618808 или эквивалент). Составление и публикация извещения о проведении запроса котировок. Установление в извещении о закупке требований к участникам закупки.

Тема 12. Осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
12.1. Случаи и порядок осуществления закупки у ЕП. Закупки у ЕП в электронной форме. Согласование закупки у ЕП с контрольным органом.
Практическое занятие с использованием тренажера ЕИС. Включение закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в план-график.

Тема 13. Конкурс
13.1. Правила оценки заявок на участие в закупке. Проведение конкурса. «Схемы» злоупотреблений участников при проведении конкурса, способы выявления и борьбы с ними.
13.2. Порядок и правила оценки заявок участников
Практическое занятие с использованием тренажера ЕИС (свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ № 2017618808 или эквивалент). Составление и публикация извещения и конкурсной документации, проверка соответствия установленным требованиям. Установление в извещении о закупке требований к участникам закупки.
Практическое занятие. Оценка заявок на участие в закупке (Постановление Правительства РФ от 31.12.2022 N 2604).

Тема 14. Контракт.
14.1. Государственный и муниципальный контракт (гражданско-правовой договор). Порядок заключения, изменения, исполнения, расторжения контракта. Административная и судебная практика по вопросам исполнения контракта. Банковское и казначейское сопровождение контрактов. Особенности заключения контрактов жизненного цикла. 
14.2. Реестра контрактов
14.3. Особенности закупок: в сфере проектирования, строительства и ремонта, в медицинской сфере, энергосервисные контракты, в сфере науки, культуры и искусства.
Практическое занятие с использованием тренажера ЕИС (свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ № 2017618808 или эквивалент). Ведение реестра контрактов в ЕИС. Регистрация заключения, изменения, исполнения, расторжения контракта.

Тема 15. Мониторинг, аудит и контроль в контрактной системе.
15.1. Контроль, аудит, мониторинг в контрактной системе
15.2. Ответственность за нарушения в сфере закупок.
15.3. Обжалование действий (бездействий) участников КС
Деловая игра. Обжалование действий и решений заказчиков, членов комиссий в ФАС. Подготовка жалобы и отзыва на жалобу.

[bookmark: _GoBack]Деловая игра с использованием ЕИС и электронной площадки: Проведение процедуры закупки: составление описания объекта закупки, обоснования начальной (максимальной) цены, составление и публикация плана-графика, составление извещение, установление требований к участникам закупки, рассмотрение заявок участников с учетом применения национального режима, заключение контракта и внесение его в реестр

Требования к проведению практических занятий в компьютерном классе:
Исполнитель обеспечивает слушателей компьютерами для работы на Тренажёре ЕИС. При изучении темы слушателям должна быть предоставлена возможность проведения всех этапов соответствующих процедур на Тренажёре Единой Информационной Системы в сфере закупок, который идентично повторяет интерфейс и функции официального сайта ЕИС (zakupki.gov.ru), (свидетельство о государственной регистрации программы для ЭВМ № 2017618808 или эквивалент). Проведение занятий на официальном сайте ЕИС (zakupki.gov.ru) не допускается.

